
自定义字段检索可以使您在拥有25000个资讯来源、存储50年之久的资料文献中进行搜索。凭借自定义字段
检索，并藉以关键字搜索和道琼斯智能索引功能之结合，您可以构建精确的搜索并控制自如。 
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1. 选择单一资讯来源

选择资讯来源类别。
在 文 本 框 中 键 入 资 讯 来 源 名 称 并 单
击。
单击资讯来源名称。

根据标题进行搜索

2. 在自由文本字段检索框内输入应当出
现在标题中的术语。

3. 单击“更多选项”。

4. 在下拉菜单中的“检索自由文本字段
术语”中选择标题。

5. 添加任何附加的检索条件，然后单

击“运行搜索”。

搜索小窍门： 如您在如何构建复杂搜索上需要指导和协助，请使用搜索选项卡。 

使用道琼斯智能索引功能搜索

1. 单击“查看”一侧的 。
2.在文本框中输入术语（例如：“营
销”），然后单击。
3. 在道琼斯智能索引提供的术语中选择
您想要添加的术语名称。
4.多个搜索术语将自动以“或”连接。
单击“或”将其改变为“和”； 若双
击某一搜索术语，则该术语就会从搜
索中被排除。
5. 单击“运行搜索”。 
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搜索结果处理选项

标题显示选项

选中屏幕上带打勾标志的所有文章。您也可以在单个文
章旁打勾。

 查看选择项目将显示您所做的选择。

带有此标示的标题表示含有图表和图形的文章将被显
示。

文章与标题显示选项

电子邮件搜索结果功能可以让您以不同的格式将文章用电  
子邮件形式发送（如：HTML格式、文本格式、文章全文或链
接全文的标题）。

打印格式功能可以打开新的浏览器窗口，并以特定的打印
格式显示选中的标题或文章。 

 保存格式功能可以打开新的浏览器窗口，并仅以文本格
式显示选中的文章。

添加到公文包功能允许您保存有用的文章或摘要，以供
随后之用，直至您准备打印、保存或以电子邮件方式发送该
等文件。您可以创建25个公文包，每个公文包中可存储100个
文件。

RTF RTF功能允许您将选中的标题、文章和带有目录的文章
输出到文字处理器。 

PDF PDF格式文件可以将标题、文章或者配有目录的标题和
文章以即时可用模式导出。 

XML 使用XML这种灵活的文件格式可以将文件以新闻简报、
内部网或其他交流工具保存或者另行发布。 

    新闻简报生成器可以使您以不同的格式生成和下载实时
新闻简报以供整个机构内部分享。 您可以至多生成600个新闻
简报版本，并在每个新闻简报版本中至多包含100个文件。

检索运算元

检索运算元 用它来识别包含下列关系的项目...

And (和) 查找输入的所有的单词和词组。例如“技术

花费”和“加拿大”。

Or (或) 您所输入的一个或更多单词。例如“合并”

或“收购”。

Not (非) 排除某些单词的条目。例如“软件”但不包

括“电子表格”。

Same (同) 检索出在同一段落中过的两个单词。例如“

沃达丰”同“电信”位于同一段落中。

Atleastn 检索出现不只一次的单词。例如，“atleast5 
Microsoft” 即为“至少出现‘微软’这个单

词五次”。

（）（圆括号） 作为一组词。 新闻发布会和（大学或教育或

课程）。 

*（星号） 任意长度的多种结尾的单词。 如“ telecom* ”
说明: 在使用星号之前，您至少必须输入3个字符，而且星号

只能用在一个单词的末尾。

w/n 在一定数目之内，按一定顺序相邻的单词。 

Wireless w/3 mobile

nearn 在一定数目之内，按任意顺序靠近另一单词

的词。如“Carrefour near5 retail sales” 

 

小窍门： 以下的标点符号可任意选择：连字符、
句号、省略号、逗号以及斜线（/）等。例如，输
入“Coca-cola”与输入“Coca cola”将获得相同搜
索结果。

需要更多解答？ 请登录 Factiva.com，并单击右上角的支援链接，可以更快地获得更多解
答。 


